Handleiding Duurzame Codices

In bestuursjaar 2023-2024 zijn er duurzame codices gemaakt. Hierdoor hoeft er minder papier
voor eenmalig gebruik geprint te worden en kunnen cantussen op een duurzame doch leuke
manier plaatsvinden.

Registratie
Om te zorgen dat de codices nog lang meegaan is het fijn als zo veel mogelijk codices worden
teruggebracht na gebruik. Om te waarborgen dat goed gelet wordt op het terugbrengen van de
codices is in onderstaande tabel te vinden wie de codices wanneer heeft gebruikt. Het
in bestuursjaar 2024-2025 is gemarkeerd. In onderstaande tabel dient aangegeven
te worden wie de codices gebruikt (commissie + persoon) en hoeveel stuks er wanneer
worden meegenomen. Ook schrijf je op hoeveel stuks er worden teruggebracht en wat dit tot
gevolg heeft op het totale aantal duurzame codices. Op deze manier is het voor andere
commissies ook overzichtelijk wat de capaciteit van de duurzame codices is.

Wie? Hoeveel Wanneer? Hoeveel terug?  Totaal aantal:

Stuks?

Terugbrengen codices, tips

Tijdens de cantus is het van belang dat leden, het senaat en eventuele schenkers/tappers de

codices teruggeven. Manieren om te zorgen dat zo veel mogelijk codices worden

teruggebracht:

V" Leg van tevoren duidelijk uit dat (en waarom) de codices teruggegeven moeten worden.

v" Maak groepen gezamenlijk verantwoordelijk. Deel de codices bijvoorbeeld per tafel uit en
schrijf op hoeveel stuks elke tafel ontvangt. Tijdens de introductieweek werden codices
uitgedeeld aan introgroepen en was de groep gezamenlijk verantwoordelijk ditzelfde
aantal codices terug te geven aan de commissie.

v Hang eventueel een leuke straf aan het kwijtraken, niet inleveren of slopen van codices.

V' Zorg dat het senaat op de hoogte is van de afspraken. Ze kunnen immers meer zien vanuit
hun podium.

Hoe maak ik de codex thema specifiek?

Wanneer je de codices bekijkt zul je misschien opmerken dat de voorpagina met

inhoudsopgave ontbreekt. Deze is niet gelamineerd om de codices nog thema specifiek te

kunnen maken en liederen te kunnen vervangen iedere cantus. Hoe je je codex thema
specifiek maakt lees je hier:

- Kies een thema voor je cantus! Tijdens de introductieweek 2023-2024 was het thema
‘later als ik groot ben’/beroepen. Daarom zijn de achterste liederen in de codex gericht op
dit thema. Deze staan achterin, zodat ze ook gemakkelijk weggelaten kunnen worden bij
het gebruiken van de codex in andere thema’s.



Achteraan de codex kun je oneindig liederen toevoegen. Blijf wel kritisch kijken naar
hoeveel papier je print.

Deze nieuwe liederen kunnen onderaan op je inhoudsopgave komen te staan. Je kun er
ook voor kiezen liederen uit de codex te wisselen met andere liederen. Kijk dan goed naar
de paginanummers die je uit de bestaande codex haalt, en zorg dat je nieuwe lied ditzelfde
paginanummer krijgt.

Kijk kritisch of de liederen die je toevoegt van toepassing zijn voor meerdere
cantussen/thema’s. Mocht dat zo zijn kun je ervoor kiezen de nieuwe liederen ook te
lamineren. Hoe je liederen juist lamineert voor de duurzame codices lees je onder het
kopje ‘vernieuwen codices’.

Bundel de liederen op de juiste volgorde, de ringen gaan gemakkelijk open en dicht door
de sluiting uit elkaar te duwen. Nu kun je je liederen toevoegen, de ringen sluiten en
zingen!!

Vernieuwen codices

Wanneer er niet voldoende codices meer zijn, bepaalde pagina’s zijn stuk/zoekgeraakt of je

wilt gewoon nieuwe liederen toevoegen voor lange termijn gebruik, kunnen deze opnieuw

worden gemaakt. Het maken van een codex kan als volgt:

1.
2.
3.

6.

Print de (ontbrekende) pagina’s in a5 formaat.

Snijdt de linker rand van de vellen af (+/- 1,5 cm).

Lamineer de vellen in a5 lamineerhoezen. Zorg dat je de vellen rechts uitlijnt, en er dus
links 1,5 cm over blijft. De hoezen zijn te bestellen via:

https://amzn.eu/d/7hjF8Mb

Mochten de metalen ringen op zijn, kun je deze bestellen op:

https://amzn.eu/d/ObLekiJ

Postelein heeft 1 lamineerapparaat tot haar beschikking. Mocht je een grote hoeveelheid

vellen moeten lamineren is het aan te raden een 2° apparaat te lenen van een andere
vereniging, iemand thuis of het secretariaat PWO. In het lamineerapparaat van Postelein
passen 2 vellen tegelijk. Deze leg je dan half over elkaar heen en dit gaat dan prima.
Andere lamineerapparaten zijn hier niet allemaal heet genoeg voor.

Perforeer 2 gaatjes aan de linkerzijde.

Bundel de liederen op de juiste volgorde.

Pas het aantal codices aan in de tabel bovenaan dit document.

Gefeliciteerd! Nu kun jij aan de slag met de duurzame codices!!


https://amzn.eu/d/7hjF8Mb
https://amzn.eu/d/0bLekiJ

